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Teamarbeit  
leicht gemacht

Effizienter zusammenarbeiten mit dem BSCW-Server  
des Informationstechnikzentrum Bund

Für Nutzer
•	 Schneller Einstieg, vollständig webbasiert, einfache  

Bedienung 
•	 Sicherer Zugang, flexible rollenbasierte Zugriffskontrolle
•	 Individuell anpassbare, mehrsprachige Benutzeroberfläche
•	 Zentrale Datenablage mit Versionsverwaltung
•	 Komfortable Dokumentübertragung (Drag and Drop)
•	 Verwalten von Terminen und Kontakten in gemeinsamen 

Arbeitsbereichen und Terminabstimmungen
•	 Annotationen zu Dokumenten mittels Metadaten, wie  

Beschreibung, Autor, Dokumenttyp, Tag, Notizen und 	
Bewertungen

•	 Vielfältige Suchmechanismen (inklusive Volltextsuche)
•	 Benachrichtigung über Vorgänge in Arbeitsbereichen  

(z. B. über E-Mail)
•	 Archivieren von Arbeitsbereichen in gängige Formate 
•	 E-Mail-Versand von Dokumenten 
•	 Direktes Bearbeiten von Web- und Office-Dokumenten

Client
•	 Plattformen: Windows-PC, Linux, Mac
•	 Aktueller Web-Browser mit JavaScript 
•	 Einige (optionale) Funktionen erfordern eine Java™ 

Laufzeitumgebung (Webstart/Plugin)

Für Entscheider
•	 Kostengünstiger Einsatz und zuverlässige Lösung für  

interne und externe Zusammenarbeit
•	 Schnelles und einfaches Einrichten der Arbeitsbereiche
•	 Alle Projektpartner greifen jederzeit auf aktuelle Daten zu
•	 Effizienteres Bearbeiten von Projekten und Informationen 
	 für alle Beteiligten
•	 Nachvollziehbarkeit durch Ereignishistorie der  

Benutzeraktionen
•	 Schnelles Archivieren der Projekte nach Abschluss
•	 Eigener Server bei der Bundesverwaltung (ITZBund)



Der BSCW-Server bietet eine vollständig webbasierte Platt-
form für die Zusammenarbeit, die durch ihre zahlreichen 
Funktionen eine effiziente Teamarbeit in der Behörde und 
mit Partnern ermöglicht.  

Der BSCW-Server ist zu finden im: 

•	 Internet 	 https://bscw.bund.de
•	 Intranet Bund: 	 https://bscw.intranet.bund.de

Anwenderinnen und Anwender tauschen Dokumente, 
Termine, Kontakte, Aufgaben und Notizen in gemeinsamen 
Arbeitsbereichen aus. 

So stehen wichtige Informationen allen berechtigten  
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern immer und überall  
zur Verfügung. 

Zu den zahlreichen Einsatzmöglichkeiten des BSCW zählen 
insbesondere: 

Professionelles Dokumentenmanagement 
mit Versionskontrolle

•	 Zugriff auf Dokumente an einer zentralen Stelle

•	 Einfaches Einstellen und Zugreifen

•	 Versionsverwaltung und Sperrmechanismen

•	 Ereignisinformationen

•	 Dokumentenablage in einer Ordnerstruktur 

Flexible Gruppenverwaltung und 
rollenbasierte Zugriffskontrolle

•	 Ad hoc-Kooperation

•	 Flexibles Rollenkonzept,  
individuelle Berechtigungen

•	 Systemrollen und neue  
eigene Rollen und die  
damit verbundenen Rechte

Gemeinsame Terminverwaltung und 
Terminabstimmung

•	 Vereinbaren, Informieren, Abstimmen und  
Koordinieren über Gruppenkalender oder  
Terminabstimmungen

•	 Übersichtlich zusammengefasst im persönlichen  
Terminkalender

•	 Einladung auch für externe Teilnehmer möglich

Weitere Kernfunktionen

Projektverwaltung und -koordinierung
Projekte effizient bearbeiten und Beteiligte  
informieren

Kommunikation
Diskussionsforen, Blogs und Wikis

Persönliche Portalseite
Individuell gestaltete Portalseite für 
Arbeitsgruppen

Aufgabenverwaltung
Koordinierte Zusammenarbeit -  
durch einfache Ad hoc-Workflows

Kontaktverwaltung
Kontaktlisten im Team verwalten -  
auch für einzelne Projekte

Abstimmung
Abstimmungen und Terminvereinbarungen 
innerhalb der Gruppe und mit Externen

Benachrichtigung
Mit dem BSCW immer auf dem Laufenden 
bleiben!

Mobiler Zugang
Mobiler Zugriff auf die Inhalte von unterwegs

Administration
Systemverwaltung leicht gemacht

Integration
Nahtloses Zusammenspiel mit anderen  
Systemen


