
Termine effektiv 
abstimmen

Gemeinsame Terminabstimmung über den  
BSCW-Server des Informationstechnikzentrum Bund

Teilnehmer

Der Teilnehmer erhält eine automatisch erzeugte Nachricht 
mit personalisierten Verweisen („Token“-URL), um Termine 
abstimmen zu können und kann ggf. weitere Teilnehmer 
vorschlagen. 

Wenn Sie dem Organisator der Terminabstimmung „BSCW-Adminis“ eine 
Nachricht senden wollen, antworten Sie einfach auf die Nachricht. 

Zur Terminabstimmung: 
https://bscw.bund.de/sec/bscw.cgi/10487454*

Teilnehmer vorschlagen:
https://bscw.bund.de/sec/bscw.cgi/10487454?op=poll.editvoting2.
Participants*

* bei den dargestellten URL‘s handelt es sich um Beispiele
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Vorgehensweise
Der Organisator
•	 initiiert die Terminabstimmung auf dem BSCW-Server 

im Internet oder im Intranet des Bundes

https://bscw.bund.de

https://bscw.intranet.bund.de

über
→  Datei 

→  Neu

→  Terminabstimmung

•	 setzt den Namen bzw. Titel für die Terminabstimmung
•	 formuliert eine Beschreibung (optional)

•	 schlägt Termine vor (Datum und Uhrzeit)

•	 ergänzt diese ggf. durch Bemerkungen  
(Ort und Dauer etc.)

•	 wählt das Ende der Terminabstimmung aus

•	 wählt über Auswahlkriterien die Teilnehmer aus bzw.  
gibt deren E-Mail-Adressen an, teilweise vorbelegt

•	 wählt die Sprache der Einladungs-E-Mail

•	 kommentiert (optional) die Einladung

und

•	 legt den Termin fest. 


