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Nutzung der Funktion ,, Teilen“ in der DVtU

Mit Einflihrung der DVtU 3 wurde neben der bisher bekannten Funktion Verteilen auch die neue
Funktion Teilen eingefiihrt. Letztere wird mittelfristig die Verteilen-Funktion abldsen.

1 Personliche Einstellungen

Uber den Meniipunkt Einstellungen = Persénliche Einstellungen = Benachrichtigungen
kénnen Sie Einstellungen fir den automatischen E-Mail Versand vornehmen.

Verzeichnisse Darstellungl Benachrichtigungen |Web Ul Client-Protokollierung  Sonstiges

E-Mail

Wenn ich eine neue Aufgabe bekomme
Benachrichtigung bei Workflow-Informationen

Wenn Obijekte mit mir geteilt werden

BEEA

Meueste Aktivitaten ttaglich)

Wenn ich eine neue Aufgabe bekomme

Bei Aktivierung dieser Option erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung, sobald Ihnen
eine neue Aufgabe zugewiesen wurde.

Benachrichtigung bei Workflow-Informationen

Hierliber kann die Benachrichtigung bei Workflow Informationen aktiviert werden. Lauft
der Workflow in eine Systemaufgabe des Typs Information erhalten Sie eine E-Mail-
Benachrichtigung.

Wenn Objekte mit mir geteilt werden

Bei Aktivierung dieser Option erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung, sobald Objekte
uber die Funktion Teilen verteilt werden und Sie in der Empfangerliste stehen.

Neuste Aktivitdten (tdglich)

Bei Aktivierung dieser Option erhalten Sie jeden Tag die neuen Eintrage aus der Anwen-
dung Aktivitaten per E-Mail.

Fir die weiteren Ausfiihrungen ist das Setzen der Option Wenn Objekte mit mir geteilt
werden wichtig, wenn man Uber geteilte Fachobjekte eine Mail erhalten will.
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2.1

Teilen-Funktion

Durch Teilen von Fachobjekten kdnnen Sie mit den Aktivitaten gezielt kommunizieren.
Sie wahlen sowohl Empfanger als auch Anhdnge Ihrer Nachricht selbst aus. Somit wird
fur die Kommunikation zwischen Systembenutzern die Notwendigkeit externer Mittel
(z. B. E-Mail) unnotig.
Die Operation Teilen ist in der DVtU grundsatzlich fiir jedes Fachobjekt eingerichtet
worden. Falls sie im Kontextmenii einer Objektklasse fehlt, richten Sie sich bitte an Ihren
Verfahrensbetreuer.

Aufruf
1.

Waihlen Sie ein oder mehrere Fachobjekte aus, die Sie teilen mdchten. Z.B.: TU Pro-
jekt
Klicken Sie im Kontextmen Ihrer Selektion auf den Meniipunkt Teilen.:
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Projektibersicht
Projektdetails

Terminplan

M5 Project 3

Suchen ...
Suche wiederholen

Sortierung

-

rd
1]
#

Anzeigen (Datei)
Bearbeiten (Hauptdatei)

Prisfen

Information (Metadaten)
Andern (Metadaten) ...

TU

Reports...

KPI Cockpit

Aufgabe anlegen
Meilensteintrendanalyse
Meine Projekte

TU-Mutzdaten (Dateien)

Sammeloperation ...

Statusdnderung

TU-Transfer

Verteilen

WS5Y-Ohjekt

NP %

Teilen

Projekt

Information
Statusanderung
Sperren
Entsperren
Exportieren

Bild importieren

Projektanfang verschieben...
Erzeuge PSP-Code

Positionen neu berechnen
Projektordnerstruktur einfiigen

Objekt zu Terminplan hinzufigen

Kalender 3

Alctivitdten

Sonderfunktionen

Altualisieren

Eintrége suchen

Teilen

PA SO

1L 0 e

Verteilen

Aktivitdten 3

Ubergeordnetes Projekt 3

Beziehungen 3

Suche zu Favoriten hinzufigen

Objekt zu Favoriten hinzufigen

Weitere Funktionen 3

Projektrollen anpassen ...

TU Excelimport

Meine Projekte

Akten

Eintrige suchen

Die Anwendung Teilen wird in einer neuen Registerkarte des Ansichtsbereichs ge-

offnet.

Ggf. finden Sie die Funktion Teilen in einem weiteren Untermend. Beispielsweise im Kontextmenii von TUs fin-

den Sie Funktion im Kontextmenii= TU - Teilen.

BB e S

Zu Faveriten hinzufiigen
URL anzeigen

Index generieren

Kopieren ...
Entfernen (TU] ...
Laschen-endgaltig (TU) ..

Sperren

Entsperren
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2.2

2.2.1

2.2.2

Operation Teilen

Der Dialog ist unterteilt in drei Bereiche und stellt - abhangig der zu teilenden Objekte -

unterschiedliche Funktionen zur Verfiigung. Das Teilen wird hier anhand des Teilens von

TU’s dargestellt:

1. Anhidnge (Objekte, die geteilt werden sollen)

2. Empfanger (Personen, Rollen und Empfangerlisten, die die geteilten Objekte in ih-
ren Aktivitaten sehen kénnen sollen)

3. Nachricht (Begleittext)

[#] 000-0002067: 'Anlage eigener Verteiler in der Teilen-Funkt...

Empfanger

Abbrechen

Anhdnge

Die mit dem Start der Operation ausgewahlten Objekte sind bereits angehangt. Weitere
Anhange konnen Gber das Suchfeld hinzugefiigt werden, indem Sie mit Hilfe der Enter-
prise Search systemweit suchen kénnen.

Empfénger
Durch Tippen in das Feld Empfanger starten Sie eine Suche im System nach

» Personen,

» allgemeinen Rollen (z. B. liefert MA nur Empfanger mit dieser allgemeinen Rollen)
und

»  Empfangerlisten.

Aus den angezeigten Vorschlagen kdnnen Sie dann einen Empfanger auswahlen oder Ih-
re Suche verfeinern.

Sobald Sie mindestens einen Empfanger ausgewahlt haben, steht Ihnen die Funktion
Aktuelle Empfdnger als neue Liste speichern zur Verfiigung.

Teilen-Funktion Seite 3
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[#] 000-0002067: 'Anlage eigener Verteiler in der Teilen-Funkt. . n

Anni Malisch (ftgi-413) [l] )| Don R. Balken (pi1413) ﬂ
Andy Theke (asl-413) ] [§ Eddi Kett (pri-413) ] Einzelpersonen hinzufigen
- : =
HouDall (tar 3 1)L G =t (il 41201 Aktuelle Empfanger als neue Liste speichemn
Peer Fekt (vbwi-413) [l | Klaus Trophobie (bbvi-413)[ll Alle Empfﬁjger entfemen

Roman Tisch (bfa-100) [l

Damit konnen Sie die aktuelle Auswahl an Empfangern als persénliche Empfangerliste
zur Wiederverwendung speichern.

[ Neue Empféngerliste S ox

Testteam

Bestehende Empfangerlisten:

Keine Eintrage verfligbar

m Abbrechen
Diese Liste steht nur Ihnen persénlich zur Verfiigung.
Bereits ausgewahlte Rollen und Empfangerlisten kénnen Sie durch Klick auf das Symbol
links vom Namen? in seine Teilnehmer aufldsen, d. h. die dort enthaltenen Einzelperso-
nen an Stelle der Rolle/Empfangerliste hinzufiigen. Enthilt die Liste mehr als 10 Perso-
nen, missen Sie die Aktion bestdtigen.

2.2.3 Nachricht

Mit diesem Text kénnen Sie Ihre Intention deutlich machen, in der Regel ein Hinweis auf
bestimmte Anderungen oder Neuigkeiten von besonderer Bedeutung oder Fragen und
Diskussionsanregungen. Der Nachrichtentext ist optional.

2 In manchen Konstellationen ist das Symbol nicht sichtbar. Hier erfolgt der Klick auf den sichtbar freien Bereich

neben dem Namen des Verteilers.
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2.2.4

Abschluss der Operation

Damit Sie die Operation mit der Schaltflache Teilen abschlieRen kénnen, miissen Sie
mindestens einen Anhang und einen Empfanger ausgewahlt haben. Nach Abschluss der
Operation wird die Registerkarte automatisch geschlossen. AnschlieRend sind die geteil-
ten Objekte in den Aktivitdten der Empfanger sichtbar.

Rollen und Empfangerlisten werden automatisch in Einzelpersonen aufgeldst. Wenn Sie
beispielsweise ein Fachobjekt mit der Rolle public teilen und ein neuer Kollege einen Tag
spater in diese Rolle aufgenommen wird, erhalt er die Aktivitat nicht nachtraglich.

Teilen-Funktion
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3 Folgeprozesse nach dem Teilen
31 Nachrichteneingang
Nachdem Sie ein Fachobjekt geteilt haben, erhalten die Empfanger eine Mail, wenn Sie
die Mailbenachrichtigung aktiviert haben.
FZ) 413-0016681: 'Test n
Machricht an Empfanger
Hier wird die FFunktion Teilen demonstriert.
In jedem Fall finden die Empfanger die Information in ihrem Aktivitaten-Strom. Dieser
ist zu erreichen ber die Favoriten = Vordefinierte Favoriten 2 Aktivitdten oder in der
Toolbar wie im folgenden Bild.
! Datei Bearbeiten Ansicht Weitere Funktinns =5 Einstellungen 7
YD 6 L1 A 0 [ a8 X IO A e (] ]
 Navigation B x gk 006:20-001 estsui... |
T T il ;
Sie erhalten eine Ansicht, die alle Informationen enthalt, die fiir Sie (iber diesen Strom
erstellt wurden:
DVtU
Alle Beitrage
» Kanile pri-413
»  Projekte 4 heute um 13:27 Uhr & Geteilt von pri-41.._ "
R Alle Kanéle 2% 413-0016681: 'Test' V
a
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DvtU

Alle Beitrage

~ Kanale
An Alle

.

» Projekie

Wenn Sie die Anzeige auf die Beitrage reduzieren wollen, die (iber die Funktion Teilen
erhalten haben, wahlen Sie links um Meni Kandle - Geteilt.

3.2 Riickblick auf geteilte Fachobjekte
Absender und Empfanger eines geteilten Fachobjektes kdnnen die Liste der Empfanger
wie folgt einsehen:
1. Klicken Sie auf den Absender der Information

Alle Beitrage

Geteilt

~ Kanale
An Alle
Geteilt pri-413

»  Projekte heute um 13:27 Uhr =3 W

Hier wird die FFunktion Teilen demotnen.

F2 413-0016681: 'Test'

A Alle Kanale

2. Sie gelangen zum Datenblatt der Aktivitat

Folgeprozesse nach dem Teilen Seite 7
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Datenblatt =

Geteitvon  |pi413 | am [22.03202113:27.49 =

Neuen Beitrag erstellen: Geteilt von pri-413 am 2021-03-22 13:27:49

pri-413
1 heute um 13:27 Uhr  «& Geteilt von pri-41... " u

Hier wird die FFunktion Teilen demonstriert.

= 413-0016681: 'Test'

= <

Kommentieren..

3. Im Reiter Empfdnger finden Sie dann eine Liste mit den benannten Empfangern des
Teilen-Prozesses.

Datenblatt ¥ Empfanger

Um nach einer Spalte zu gruppieren, ziehen Sie den Spaltentitel hierhin.

Abonnert Angelegt von Angelegt am

asl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
bar-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
bbvl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
bfa-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
extl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
vbwl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
gnl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
mabl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
pll-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
pri-413 pri-413 22032021 13:28:03
ftgl-413 pri-413 22.03.2021 13:28:03
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